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1  Einleitung 

 

1.1 Allgemeine Information - Selbstverständnis 

 
Der Online Schreibtrainer ist ein kostenloses Lernprogramm für den Einsatz im schulischen 
oder außerschulischen Unterricht, für Unternehmen, für Volkshochschulen, für 
Autodidakten und Interessierte aller Art. Grundsätzlich kann sich jede/r völlig kostenfrei 
beim Online Schreibtrainer anmelden und ihn ohne Beschränkung frei nutzen.   
 
Der Schreibtrainer ist im Grunde genommen ein Studienprojekt, welches nach Abschluss 
meines Studiums weiterbetrieben wird und ausschließlich für gelegentliche, NICHT  
PERSONENBEZOGENE  Evaluationen für die Lehrerbildung genutzt wird. 
 
Alle im System hinterlegten Anmelde- und Nutzerdaten werden ausschließlich innerhalb des 
Systems genutzt und nicht weitergegeben! Die Nutzung für andersartige Anwendungen ist 
ausgeschlossen. Anmelde- und Nutzerdaten können vom Benutzer eigenständig zu jedem 
beliebigen Zeitpunkt gelöscht werden.   
 
Der Online Schreibtrainer war das Ergebnis der Suche nach erfolgreichen E-Learning 
Konzepten und stellt eine direkte Abbildung eines Teils der Lehrer- und Schülerfunktionen im 
Unterricht für Maschinschreiben dar. Das Ziel des Einsatzes des Online Schreibtrainers ist 
eine Entlastung der Lehrpersonen und eine Steigerung  der Selbstlernkompetenz der Schüler 
aufgrund unterschiedlicher Überlegungen zur Selbsteinschätzung und zu potentiellen 
Vorteilen von E-Learning allgemein. Mehr dazu unter Punkt 9. 
 
Für Anregungen, Ideen, Kritik und Korrekturvorschläge bin ich sehr dankbar. Der Online 
Schreibtrainer hat sich die letzten Jahre vor allem aufgrund guter Vorschläge von Praktikern 
weiterentwickelt und soll dies weiterhin tun. Unter der Adresse oem@gmx.at bin ich per E-
Mail erreichbar und werde, so es meine Zeit zulässt, umgehend antworten. 

 

1.2  To-Do Liste 

Folgende Punkte sollen bei den folgenden Updates des online Schreibtrainers umgesetzt 
werden (sortiert nach Wichtigkeit): 
- Vista-Bug (Windows Vista wird fallweise als MAC OS erkannt) 
tǊƻōƭŜƳ ŘǳǊŎƘ !ǳǎǿŀƘƭ ŘŜǎ .ŜǘǊƛŜōǎǎȅǎǘŜƳǎ ƛƳ aŜƴǸǇǳƴƪǘ αhǇǘƛƻƴŜƴά ōŜƘƻōŜƴΦ 
- Weitere Lektionen (geplant sind vorerst 200 weitere Lektionen) 
- hǇǘƛƻƴ α[Ŝƪǘƛƻƴ ǿƛŜŘŜǊƘƻƭŜƴ ƭŀǎǎŜƴά (Lehrer kann einstellen, ob Schüler Lektionen öfters 
machen dürfen) - Option, ob Schüler Lektionen selbst wiederholen können 
- MS-Spiel (Wer bestimmte Lektionen erfüllt darf anschließend ein einfaches Schreibspiel 
absolvieren) 
- ISO/DIN/ÖNORM Übungen/Tests (Lerneinheiten zu den Normen für Maschinschreiben) 
- Χ ±ƻǊǎŎƘƭŅƎŜ ²ƛƭƭƪƻƳƳŜƴ 
- Anzeige des gewählten Betriebssystems der Schüler in der Klassenliste  
-  
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Englische Version: 
Handbuch übersetzen (OMG J) 
 
Schweizer Version:  
- Anpassung an MAC/Linux/Vista 
- Handbuch anpassen 
- Anpassung an das Notensystem 

1.3  Richtige Version auswählen 

Andere Länder, andere Sitten. Unterschiedliche Länder haben unterschiedliche Zeichensätze 
und brauchen demnach auch andere Maschinschreibtexte und Lernsysteme.  
 
Besonders die Umlaute und Sonderzeichen machen hier den Unterschied aus. Auf der Seite 
www.schreibtrainer.com können Sie die richtige Version auswählen: 
 

 
 

Version für Österreichisch und Deutschland:    
Diese Version gilt für alle Länder mit deutsch/deutscher oder deutsch/österreichischer 
Tastatureinstellung. 
 

Version für die Schweiz:    
Da in der Schweiz kein scharfes S (ß) verwendet wird und auch andere Zeichen anders 
positioniert sind ist eine eigene Version notwendig. Diese Version gilt für alle Länder mit 
deutsch/schweizer Tastatureinstellung. 
 

Version für englischsprachige Länder:  

http://www.schreibtrainer.com/
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Diese Version eignet sich für englischsprachige Länder. Hier kommen keine Umlaute vor. Die 
Tastatur ist entsprechend angepasst. 
 
Alter Schreibtrainer: 
Wer möchte, kann natürlich auch die alte Version weiter verwenden. Allerdings wird es dort 
keine Weiterentwicklungen mehr geben. Diese Version funktioniert nur mit der Deutscher 
oder Österreichischer Tastatur und läuft nur unter Windows (98/2000/XP/Vista). 
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1.4  Voraussetzungen 

 
Um den online Schreibtrainer verwenden zu können, sind folgende Voraussetzungen 
notwendig: 
- Computer (Windows, Apple, Linux) mit Internetanschluss 
- Internetbrowser mit installiertem Flash Player όLƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊΣ CƛǊŜŦƻȄΣ hǇŜǊŀΣ Χ ύ 
 
Das Flash Plugin erhalten Sie auf der Seite: http://www.adobe.com/de/ ǳƴǘŜǊ αDŜǘ !ŘƻōŜ 
Flash tƭŀȅŜǊά 
 
 

http://www.adobe.com/de/
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2  Anmeldung 

2.1  Allgemeine Informationen zur Anmeldung 

 
!ƴƳŜƭŘǳƴƎŜƴ ǎƛƴŘ ƎǊǳƴŘǎŅǘȊƭƛŎƘ ǸōŜǊ ŘŜƴ aŜƴǸǇǳƴƪǘ α!ƴƳŜƭŘǳƴƎά ŀǳǎŦǸƘǊōŀǊΦ .ƛǘǘŜ 
anklicken: 

 

 
Es erscheint: 
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Es werden zwei Anmeldearten angeboten: Eine Anmeldung als Lehrer und eine Anmeldung 
als Schüler.  
 
Lehrer haben erweiterte Rechte im System und können Gruppen/Klassen verwalten und 
unter anderem die Leistungen ihrer Schüler einsehen. Lehrer können außerdem Lektionen 
und Tests für Klassen selber hochladen und sich selbst und die Schüler ihrer Klasse auf 
bestimmte Lektionen einstufen/umstufen. Lehrer können zudem einige Optionen und 
Leistungsanforderungen einstellen. 
 
Schüler können einfach alleine üben oder innerhalb einer Klasse arbeiten, wenn sie einem 
Lehrer zugeordnet sind. Sie können die im System vorhandenen Lektionen üben oder eigene 
Lektionen hochladen. 
 
Folgende Felder sind auszufüllen: 
 
- Gewünschter Username: 
Viele Usernamen sind natürlich bereits verwendet. Peter und Paul sind sicher schon weg. 
Hier empfehle ich einen Namen mit Zusatz wie Peter22, Paulzz, Michi3a, ...  Gut ist auch die 
Mailadresse als Username, weil die sicher eindeutig ist! In meiner Klasse habe ich immer die 
Schule/Klasse dazu genommen SandroM3b 
 
- Vorname: 
Hier würde ich den richtigen Vornamen wählen, da dieser in der Klassenliste aufscheint. 
Falsche Namen sind natürlich genauso zulässig, verwirren aber den Lehrer. 
 
- Nachname: 
Wie bei Vorname 
 
- E-Mail: 
Da das Passwort per E-Mail versendet wird, ist die Angabe einer GÜLTIGEN E-Mail Adresse 
unumgänglich. Lehrpersonen können ihre Schüler/innen auch ohne Schüler-Mailadresse 
anmelden (siehe 6) bzw. die Lehrer Mailadresse für die ganze Klasse verwenden. 
 
So sieht wird das Formular richtig ausgefüllt: 

 
ACHTUNG! Nun steht die Entscheidung an: Schüler oder Lehrer: 
 
Wie soll ich mich nun anmelden? 
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2.2  Anmeldung als Lehrer 

 
Die Verwendung der Lehrerfunktion ermöglicht die Verwaltung von Klassenlisten, Schülern, 
Leistungsdaten, Leistungsparameter, Vorgaben, Lektionen, usw.  
 
Falls man alleine lernen will (ohne Lehrer/Kurs/Klasse), kann man sich auch als Lehrer 
anmelden, da man dadurch Zugriff auf zusätzliche Optionen hat. Zur Anmeldung als Lehrer 
einfach bei der Anmeldung  

" Lehrer" anklicken. 
 
Lehrerfunktion aktivieren: 

 
 

2.3  Anmeldung als Schüler mit Lehrer 

 
²Ŝƴƴ ǎƛŎƘ ŘƛŜ [ŜƘǊǇŜǊǎƻƴ ōŜǊŜƛǘǎ ŀƴƎŜƳŜƭŘŜǘ ƘŀǘΣ ƳǸǎǎŜƴ ŘƛŜ {ŎƘǸƭŜǊ ŘŜƴ αUsernamenά 
des Lehrers ƛƴ Řŀǎ CŜƭŘ αLehrername = Gruppennameά ŜƛƴǘǊŀƎŜƴΦ  
 
Wenn die Lehrperson als Username αMarkus3bά gewählt hätte, müsste das 
Anmeldeformular folgendermaßen aussehen: 

 
 

2.4  Schüler zur eigenen Klasse anmelden/hinzufügen 
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Es gibt auch eine vereinfachte Anmeldung von Gruppenmitgliedern durch die Lehrperson. 
Dazu bitte einfach das Anmeldeformular unterhalb der Klassenliste (nach Login des Lehrers, 
siehe 6) verwenden. 
 
Mein Tipp: Melden Sie sich erstmal nur als Lehrer an und fügen Sie ihre Schüler hinterher der 
Klassenliste hinzu (nach Login des Lehrers, siehe 6).  

 

2.5  Passwort Mail 

 
bŀŎƘ ŘŜƳ !ǳǎŦǸƭƭŜƴ ŘŜǎ CƻǊƳǳƭŀǊǎ ōƛǘǘŜ ƧŜǿŜƛƭǎ α!ƴƳŜƭŘŜƴά ŀƴƪƭƛŎƪŜƴΦ 5ŀǊŀǳŦƘƛƴ ŜǊǎŎƘŜƛƴǘ 
folgender Bildschirm: 

 
 
Für gewöhnlich wird innerhalb der nächsten 5 Minuten ein E-Mail mit Username und 
Passwort an die angegebene Adresse geschickt: 

 
 
Sollte das E-Mail länger als 20 Minuten auf sich warten lassen, sollte man den eingestellten 
Spamfilter kontrollieren bzw. den Spam-Ordner durchsuchen. Da das E-Mail automatisch 
generiert wird, gibt es Fälle, in denen das Mail im Spamordner landet.  
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Falls die Angaben fehlerhaft sind oder der Username bereits verwendet wird erscheint 
folgende Meldung: 

 
 
Andere Fehler: 

 
 
Das Formular sieht bei Fehleingaben wie folgt aus: 

 
 
Bitte die Felder korrigieren und erneut anmelden.  
 
In seltenen Fällen (beispielsweise vertippen bei der Mailadresse) kann es vorkommen, dass 
das Passwort nie zugesendet wird. Dann bitte einfach nochmal anmelden. 
Überflüssige/Fehlerhafte User können nachträglich aus der Klassenliste gelöscht werden 
bzw. stören nicht.  
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Bei anhaltenden Problemen können Sie ihre Fehlerbeschreibung an oem@gmx.at schicken. 
.ƛǘǘŜ ŘŀȊǳ ŘƛŜ ¢ŜȄǘǾƻǊƭŀƎŜ αCŜƘƭŜǊōŜǎŎƘǊŜƛōǳƴƎά ŀǳǎ ŘŜƳ tǳƴƪǘ мл ǾŜǊǿŜƴŘŜƴΦ 

2.6  Login 

 
Mit den per E-Mail erhaltenen Userdaten (Benutzername und Passwort) kann man sich nun 
anmelden: 

 
 
Anschließend ist man eingeloggt und kommt automatisch auf die Startseite im internen 
Bereich. 
 
Sollte es beim Login Probleme geben, versuchen Sie es erneut. Falls Sie ihr Passwort 
vergessen haben, klicken Sie auf αtŀǎǎǿƻǊǘ ǾŜǊƎŜǎǎŜƴά όŀǳŦ ŘŜǊ ǊŜŎƘǘŜƴ {ŜƛǘŜύΦ DŜōŜƴ ǎƛŜ 
anschließend ihren Benutzernamen ein. Kurz darauf erhalten sei ein Mail mit ihrem 
Passwort. 

 

 

mailto:oem@gmx.at
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3  Übersicht ς Eigene Daten einsehen 

3.1  Übersichtsseite -  Elemente 

 
 
¦ƴǘŜǊ ŘŜƳ aŜƴǸǇǳƴƪǘ α«ōŜǊǎƛŎƘǘά ƛǎǘ ŜƛƴŜ «ōŜǊǎƛŎƘǘ ǸōŜǊ ŘƛŜ ōƛǎƘŜǊƛƎŜ !ǊōŜƛǘ ǳƴŘ ǸōŜǊ ŘƛŜ 
vorhandenen Übungen und Tests zu finden. Folgende Punkte werden angezeigt: 

 
Username:  
Benutzername ς Vorname Nachname 
 
Lektion: 
Aktuelle Lektion. Sobald die Lektion 50 erreicht ist, kann man hier auch ein Zertifikat über 
die Übungen ausdrucken lassen.  

 
Warum gerade die Lektion 50? Ganz einfach: Nach der Lektion 50 beherrschen die 
Schüler/innen das Buchstabenfeld und können prinzipiell blind schreiben. Somit ist das 
zentrale Lernziel erreicht und die Schüler/innen können das Gelernte bereits praktisch 
anwenden. Weitere Übungen mit dem Schreibtrainer sind aber natürlich sinnvoll, da damit 
die Schreibgeschwindigkeit und die Nachhaltigkeit des Lernerfolges gesichert werden.  
 
Besuche: 
Hier wird die Anzahl der Logins (= Besuche) angezeigt. 
 
Zeit: 
An dieser Stelle wird die bisherige Übungszeit gespeichert: 
 0:10:18 / 0:00:00 / 0:10:18    positiv / negativ / summe(hh:mm:ss) 
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Grün: die verwendete Zeit für alle positiv absolvierten Lektionen 
Rot: alle negativen Lektionen (Lektionen müssen bis zum Ende geschrieben werden!) 
Blau: Summe aller Zeiten in Lektionen (Positive plus negative). 
 
Grundsätzlich ist die Summe der Übungszeiten eine ausschlaggebende Information. Damit ist 
erkennbar, wie lange Schüler und Schülerinnen gelernt haben. Somit kann dies als Maßzahl 
für den Fleiß des Schülers gesehen werden. Erfolg und Misserfolg wird mit dem Verhältnis 
grün zu rot erkennbar. Wichtig ist, dass die Schüler/innen auch nicht erfolgreiche Lektionen 
bis zum Ende schreiben. Ansonsten wird die Arbeitszeit in der Lektion nicht zum Ergebnis 
hinzugezählt.  

 
eMail: 
Die im System hinterlegt E-Mail Adresse des Benutzers. 
 
Nachricht: 
Hier kann die Lehrperson jedem/r  einzelnen Schüler/in eine Nachricht zukommen lassen. 
{ƛƴƴǾƻƭƭŜ bŀŎƘǊƛŎƘǘŜƴ ƪǀƴƴǘŜƴ [ƻō ǳƴŘ ¢ŀŘŜƭ ƻŘŜǊ ōŜǎǘƛƳƳǘŜ ½ƛŜƭǾƻǊƎŀōŜƴ ǎŜƛƴΥ α5ǳ ōƛǎǘ 
ŘŜǊȊŜƛǘ ŀƳ ǿŜƛǘŜǎǘŜƴ ǾƻǊƴŜΗ {ǳǇŜǊΗ ²ŜƛǘŜǊ ǎƻΗάΣ αǾŜǊǎǳŎƘ ƴƻŎƘ Ŝǘǿŀǎ ǎŎƘƴŜƭƭŜǊ Ȋǳ 
ǎŎƘǊŜƛōŜƴάΣ αōƛǎ ȊǳƳ мнΦнΦлу ǎƻƭƭǘŜǎǘ Řǳ ōŜƛ [Ŝƪǘƛƻƴ рл ǎŜƛƴά ƻŘŜǊ ŅƘƴƭƛŎƘŜǎΦ 
 
Klasse: 
Hier wird der Name der Lehrperson angezeigt, wenn ein/e Schüler/in einer Klasse/Gruppe 
ȊǳƎŜƻǊŘƴŜǘ ƛǎǘΦ [ŜƘǊŜǊ ǎƛƴŘ ǎŜƭōǎǘ ŀǳŎƘ ƛƳƳŜǊ ƛƴ ƛƘǊŜǊ ŜƛƎŜƴŜƴ YƭŀǎǎŜΗ όȊ.Υ [ŜƘǊŜǊ α{ǘŜƛƴŜǊά 
ist automatisch auch in der Klasse Steiner).  
 
Übung 
Übungen sind zusätzliche Lektionen, welche eine Lehrperson für ihre Schüler/innen eingibt. 
Übungen werden extra ausgewertet und in einer eigenen Tabelle in der Leistungsübersicht 
dargestellt. Sobald der Lehrer der Gruppe/Klasse eine Übung hoch lädt (Punkt 7) wird sie 
hier als Zahlenbutton angeboten und kann durch anklicken gestartet werden. Das gleiche gilt 
ŦǸǊ α9ƛƎŜƴŜά ǳƴŘ α¢ŜǎǘǎάΦ Dies ist eine zusätzliche Möglichkeit, den Schreibtrainer individuell 
anzupassen. Hier kann man ganz nach Wunsch eigene Übungen oder überhaupt die ganze 
Übungsarbeit vorgeben. Dies ist allerdings nicht notwendig, da das Konzept des online 
Schreibtrainers ausreichend Lektionen für das Lernen des 10-Finger Systems vorgibt. 
 
Eigene  
Eigene Übungen sind zusätzliche Lektionen, welche jeder Benutzer (auch Schüler) für sich 
selbst zusammenstellen kann. Die eigenen Übungen werden extra ausgewertet und in einer 
eigenen Tabelle in der Leistungsübersicht dargestellt.   
 
Tests 
Tests sind zusätzliche Lektionen, welche ein Lehrer für seine Schüler eingibt. Tests werden 
extra ausgewertet und in einer eigenen Tabelle in der Leistungsübersicht dargestellt. Der 
Notendurchschnitt der Tests wird automatisch pro Schüler berechnet.  
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3.2  Symbole 

Im ganzen Programm kommen immer wieder Icons mit Informationen vor. Es sind dies 
jeweils quadratische Rahmen mit Zeichen. Folgende Bedeutungen sind vorhanden: 
 

  Χ LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ 

  Χ 9ƛƴŜ [Ŝƪǘƛƻƴ ƘǀƘŜǊ ŜƛƴǎǘǳŦŜƴ ό[ŜƘǊŜǊŦǳƴƪǘƛƻƴύ 

  Χ 9ƛƴŜ [Ŝƪǘƛƻƴ ǘƛŜŦŜǊ ŜƛƴǎǘǳŦŜƴ ό[ŜƘǊŜǊŦǳƴƪǘƛƻƴύ 

  Χ 9ŘƛǘƛŜǊŜƴ ό[ŜƘǊŜǊ ƪǀƴƴŜƴ Lektion umstufen, bŜŀǊōŜƛǘŜƴΣ Χ ύ 

  Χ bƛŎƘǘ ƎŜǎŎƘŀŦŦǘŜ [ŜƪǘƛƻƴŜƴ. 

 Χ DŜǎŎƘŀŦŦǘŜ [ŜƪǘƛƻƴŜƴ 
 
Χ 
 
Sobald der Mouse-Zeiger über einem Symbol steht, wird dessen Funktion/Bedeutung 
angezeigt. 
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4  Start ς Lektionen absolvieren  

 
Achtung! Bevor Sie eine Lektion starten, sollten Sie das richtige Betriebssystem eingestellt 
haben. Standard ist Windows, Optional sind MacOS und Linux möglich. Das Betriebssystem 
ƪŀƴƴ ǳƴǘŜǊ αhǇǘƛƻƴŜƴά όtǳƴƪǘ уΦмύ ŜƛƴƎŜǎǘŜƭƭǘ ǿŜǊŘŜƴΦ  
 
Nach der korrekten Bearbeitung der ersten 50 vorgegebenen Lektionen sollten die meisten 
Schüler/innen 1000 Anschläge in 10 Minuten fehlerfrei, blind schreiben können. Die 
weiteren Lektionen dienen dem Erlernen der Zahlen und Sonderzeichen in der oberen Reihe 
und der Steigerung des Schreibtempos.   

 

4.1  Lektion starten und schreiben ς ƧŜǘȊǘ ƎŜƘǘΩǎ ƭƻǎΗ 

 
Insgesamt können 4 Arten von Lektionen bearbeitet werden.  
- Die Standard Lektionen des Programms 
- Die Übungen, welche die Lehrperson vorgibt 
- Die Tests, welche die Lehrperson vorgibt 
- Eigene Übungen, welche jeder Schüler selbst hochladen kann 
 
Alle 4 Arten von Texten werden in der Leistungstabelle (siehe Punkt 5) getrennt angezeigt. 
Damit kann auch eine getrennte Auswertung vorgenommen werden.  
 
5ƛŜ {ǘŀƴŘŀǊŘ [ŜƪǘƛƻƴŜƴ ŘŜǎ tǊƻƎǊŀƳƳŜǎ ǿŜǊŘŜƴ ǸōŜǊ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ α{ǘŀǊǘά ƛƳ aŜƴǸ 
gestartet. Übungen und Tests der Lehrperson sowie eigene Übungen der Schüler werden in 
der Übersicht direkt aufgerufen. 
 

 
 
Die folgende Beschreibung bezieht sich auf die Bearbeitung der Standard Lektionen. 
Informationen zu eigenen Übungen und Tests sind unter Punkt 7 zu finden. 
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LƳ aŜƴǸ ŀǳŦ α{ǘŀǊǘ!ά ƪƭƛŎƪŜƴΦ 

 
Um die nächste Lektion zu starten, klicken Sie erneut ŀǳŦ α{ǘŀǊǘά im Übungsmodul. Es kann 
sein, dass sie 2 mal auf den Button Start klicken müssen, bevor ein Text angezeigt wird. Dies 
hängt damit zusammen, dass durch den ersten Klick der Flash Player erst aktiviert wird. 
 
Aufgrund des Logins erkennt das System, welche Lektionen bereits absolviert wurden und 
kann automatisch die nächstfolgende Lektion zum Üben anzeigen. 
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Nun können sie die Zeichen abschreiben. Alle richtig geschriebenen Zeichen werden grün, 
wandern nach links aus dem Bild und verblassen anschließend.  
 
Hier kommt es auf die richtige Haltung und Arbeitsweise an!  

4.2  Leistungsdaten während der Übung kontrollieren 

 
Während dem Schreiben werden in Echtzeit die aktuellen Leistungsdaten berechnet und 
rechts oben angezeigt: 

 
 
Folgende Informationen werden angegeben: 
Fehler:  Anzahl der Fehler im aktuellen Text.  
Richtig:  Anzahl der richtig erledigten Anschläge. 
In Prozent:  Falsche/Richtige Anschläge (Fehler) als Prozentsatz der gesamten bisher 

geschriebenen Anschläge.  
(Beispiel: 2 Fehler, 31 Anschläge richtig => 6,069 % Falsch, 93,93 % Richtig) 

noch:  Anzahl der noch zu schreibenden Anschläge in dieser Lektion. 
Zeit:  bisher benötigte Zeit in der aktuellen Lektion 
In 10 min:  Hochgerechnete Anzahl der Anschläge in 10 Minuten, wenn das Tempo wie 

bisher angenommen wird. 
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IHK:  Normwert der Industrie und Handelskammer für die Beurteilung für 
Schreibleistung (Weitere Informationen unter Punkt 5).  

 Mit diesem Schalter kann die Anzeige des aktuell zu schreibenden Zeichens 
eingeschaltet werden (Siehe 4.4). Wenn der Schalter gedrückt wurde, wird ein 
{ŎƘŀƭǘŜǊ Ƴƛǘ αƻŦŦά ŀƴƎŜȊŜƛƎǘΦ Damit kann die Anzeige wieder ausgeschaltet 
werden.  

 
    Oberer Bereich: grün > richtige Anschläge, rot > falsche Anschläge (%) 
    Untere Zeile: grün > bereits geschrieben, weiß > noch zu schreiben 
 

0%            100% 

4.3  Richtige Arbeitsweise 

 
Folgende Punkte sollten für ein gutes Lernergebnis befolgt werden: 
- Schauen Sie NIE auf ihre Finger oder auf ihre Tastatur! 
- Wenn sie sich nicht sicher sind, schauen Sie auf die Tastatur auf dem Bildschirm! 
- Schreiben Sie gleichmäßig schnell!  
- Lieber etwas langsamer - dafür fehlerfrei! Anfänger schreiben häufig schon mit 800 und 

mehr Anschlägen pro 10 Minuten. Das ist viel zu schnell. Dadurch schleichen sich mehr 
Fehler ein. Hier empfehle ich, die Schüler fallweise einzubremsen. 

- Sagen Sie die geschriebenen Buchstaben laut vor oder denken Sie an die Buchstaben (still 
vorsagen). 

- Sagen oder Denken sie sich für jeden Buchstaben, der ihnen schwer fällt ein Wort und 
stellen Sie sich den entsprechenden Finger als dieses Wort vor. ZB: Sie vergessen wo das 
αSά ƭƛŜgt. Stellen sie sich vor, ihr linker Ringfinger wäre ein Schaf oder würde einen Schuh 
tragen. 

- Ich habe die Erfahrung gemacht, dass die Schüler/innen am Anfang meist zu schnell 
schreiben und dafür zu viele Fehler machen. Dies ist in der Leistungsübersicht der Schüler 
gut zu erkennen. Hier sollten Sie die Schüler darauf hinweisen und evt. etwas bremsen. 

 
Folgende Punkte sollten für ermüdungsfreies Schreiben und eine gute Haltung befolgt 

werden: 
- Halten Sie den Oberkörper gerade; sitzen sie aufrecht! Drücken Sie gelegentlich mit dem 

Beckenboden den Rücken im Sitz nach oben (ähnlich wie beim Reiten). 
- Sorgen Sie für eine bequeme Sitzhaltung! 
- Wenn Sie Rückenschmerzen haben, ziehen Sie die Beine auf den Sessel hoch und bleiben 

Sie eine Minute in dieser Position sitzen. 
- Sitzen Sie möglichst gerade vor dem Bildschirm! 
- Stellen Sie den Bildschirm möglichst hoch, damit Sie möglichst gerade darauf blicken 

können (nicht nach unten Blicken)! 
- Versuchen Sie mit dem Ellenbogen einen Winkel von etwa 90° zu bilden! 
- Legen Sie die Handballen NICHT auf! Versuchen Sie die Hände locker in der Luft zu halten! 
- [ƻŎƪŜǊƴ {ƛŜ ƎŜƭŜƎŜƴǘƭƛŎƘ LƘǊŜ CƛƴƎŜǊ ŀǳŦΣ ǎŎƘǊŜƛōŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ [ǳŦǘΣ αǿŀǎŎƘŜƴά {ƛŜ ƛƴ ŘŜǊ [ǳŦǘ 

die Hände, Kneten sie die Finger jeder Hand, Χ 
- Unser Körper funktioniert mit Sauerstoff ς Lüften kann Wunder wirken! 
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4.4  Änderung der Ansicht 

 
Manche Lernende wünschen eine Anzeige des aktuell zu schreibenden Zeichens. Dies kann 
besonders Hilfreich sein, wenn man Probleme hat, die zu schreibende Leertaste oder das 
jeweilige Zeichen zu erkennen. 

 
YƭƛŎƪŜƴ {ƛŜ ŘŀȊǳ ŜƛƴŦŀŎƘ ǊŜŎƘǘǎ ƛƳ «ōǳƴƎǎƳƻŘǳƭ ŀǳŦ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴ αƻƴά ǳƳ ŘƛŜǎŜ Cǳƴƪǘƛƻƴ 
einzuschalten. Anschließend erscheint im ober Bereich mit dem Kommentar das jeweils zu 
schreibende Zeichen. Wenn kein Zeichen sichtbar ist, bŜŘŜǳǘŜǘ ŘƛŜǎ α[ŜŜǊǘŀǎǘŜάΦ 
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5  Leistung ς Eigene Leistungstabelle einsehen, Leistung beurteilen 
 
aƛǘ ŘŜƳ aŜƴǸǇǳƴƪǘ αLeistungά ŜǊƘŀƭǘŜƴ {ƛŜ 9ƛƴōƭƛŎƪ ƛƴ ŘƛŜ ŜƛƎŜƴŜƴ [ŜƛǎǘǳƴƎǎŘŀǘŜƴΦ 5ŀōŜƛ 
werden je nach bisheriger Leistung 4 Tabellen angezeigt: 
- Leistungstabelle Lektionen  
- Leistungstabelle Übungen 
- Leistungstabelle eigene Übungen 
- Leistungstabelle Tests 
 

5.1  Leistungstabelle Lektionen 

 
Die Leistungstabelle Lektionen enthält die Protokolle der vom Programm vorgegebenen 
Lektionen und beinhaltet folgende Informationen:   

 
 
Lektion  
Nummer der Lektion 
 
Erledigt  
OK - Die Zeile wird grün angezeigt und zeigt, dass die Lektion erfolgreich erledigt wurde. 
²ƛǊŘ ŘƛŜ ½ŜƛƭŜ hǊŀƴƎŜ ŀƴƎŜȊŜƛƎǘ ōŜŘŜǳǘŜǘ ŘƛŜǎ αƴƛŎƘǘ ƎŜǎŎƘŀŦŦǘάΦ 5ƛŜ ½ŜƭƭŜ ŜƴǘƘŅƭǘ Řŀƴƴ Ŝƛƴ α-
άΦ 
 
Anschläge  
Anzahl der Anschläge in der Lektion = Die Lektion umfasst x Zeichen. 
 
Fehler  
Anzahl der Fehler, welche in der Lektion gemacht wurden. 
 
% richtig  
Prozentsatz richtiger Anschläge. 
 
hh_mm_sec  
Stunden, Minuten, Sekunden, welche für die Lektion gebraucht wurden. 
 
In 10 Min  
Hochgerechnete Anzahl geschriebener Zeichen, wenn 10 Minuten lang geschrieben worden 
wäre. Diese Angabe ist eine Kennzahl für das Schreibtempo und lässt unabhängig von der 
Länge der Lektion eine Beurteilung/Einschätzung des Schreibtempos zu.  
 
IHK 
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Kennzahl aufgrund der Formel zur Errechnung des IHK Wertes =  Standardwert der 
deutschen Industrie und Handelskammer für die Beurteilung von Schreibleistung. Der Wert 
wird nach folgender Formel errechnet:  
 
Fehler x 100  / Anschläge = IHK 
 
Note IHK 
Basierend auf dem errechneten IHK Wert und wird mit einem recht strengen Notenschlüssel 
eine Note errechnet. Diese Note ist NICHT ausschlaggebend für den erfolgreichen Abschluss 
einer Lektion.  
 
Siehe zu 10 Minuten Abschrift und IHK auch  
http://de.wikipedia.org/wiki/10-Minuten-Abschrift . 
 
Diese Beurteilung ist für Anfänger recht streng, da mit zwei Fehlern unter 200 Anschlägen 
ōŜǊŜƛǘǎ ŘƛŜ bƻǘŜ αbƛŎƘǘ ƎŜƴǸƎŜƴŘά ȊǳƎŜǿƛŜǎŜƴ ǿƛǊŘΦ 5ŀƘŜǊ ŜƳǇŦehle ich besonders Anfangs 
auf die normale Note (siehe nächster Punkt) zurückzugreifen. 
 
NOTE 
Basierend auf den vom Lehrer eingestellten Anforderungen und der entsprechenden 
Notenskala (Siehe Punkt 8, Optionen) wird eine Note generiert. Diese Note entscheidet über 
den erfolgreichen Abschluss einer Lektion. Wird eine Lektion mit 5 (= nicht genügend) 
beurteilt, wird sie vom Programm automatisch erneut verlangt und muss erneut geschrieben 
werden. Schüler/innen können erst zur nächsten Lektion wechseln, wenn sie die 
vorhergehende Lektion erfolgreich abgeschlossen haben.   
 
Datum 
Hier wird das Datum angezeigt, an welchem die entsprechende Lektion absolviert wurde. 
Das aktuelle Datum wird jeweils fett dargestellt. So sieht man auf einen Blick, 
welche/wieviele Lektionen man heute/am jeweiligen Tag erledigt hat. 
 
Summe/Schnitt 
Je nach Spalte wird die Summe/der Durchschnitt der Tabellenspalte gebildet und angezeigt. 
Bei der Note sind 2 Werte. Der erste Wert gibt die Durchschnittsnote aller Lektionen an 
όŀǳŎƘ αƴƛŎƘǘ DŜƴǸƎŜƴŘά ǿƛǊŘ ōŜǊǸŎƪǎƛŎƘǘƛƎǘύΣ ŘŜǊ ȊǿŜƛǘŜ ²ŜǊǘ ǎǘŜƭƭǘ ŘŜƴ bƻǘŜƴŘǳǊŎƘǎŎƘƴƛǘǘ 
der erfolgreich absolvierten Lektionen dar. Ich habe meine Note jeweils auf den erfolgreich 
absolvierten Lektionen berechnet. Für mich war also der 2. Wert ausschlaggebend. 
 
Die Angaben in der Leistungstabelle für Übungen und für Tests sind im Wesentlichen gleich.  
 
Falls Sie ab und zu Tests durchführen, werden Sie den Schreibtrainer zu schätzen wissen, da 
damit wiederum unangenehme Korrekturarbeit entfällt. Außerdem erhalten die Lernenden 
unmittelbare Rückmeldung auf Ihre Leistungen und können auch Daheim in einem realen 
Szenario üben.  

http://de.wikipedia.org/wiki/10-Minuten-Abschrift
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6  Klassenliste - Klassen verwalten und Leistung beurteilen 
 
Eine besondere Funktion des online Schreibtrainers ist die Klassenliste. Damit hebt sich das 
Programm auch von den vielen am Markt erhältlichen Programmen ab.  
 
Über die Klassenliste erhält die Lehrperson einen Überblick über die Leistungsdaten seiner 
Schüler und hat die Möglichkeit, Schülerleistungen auch detailiert einzusehen.  
 
Zum Einsehen der Klassenliste klicken Sie nach dem Login auf ŘŜƴ aŜƴǸǇǳƴƪǘ αYƭŀǎǎŜƴƭƛǎǘŜάΦ 

6.1 Klassenliste ς Informationen im Überblick 

 
Die Klassenliste enthält neben einigen wichtigen Benutzerdaten eine Übersicht über die 
Leitungsdaten der Schüler. Folgende Spalten werden angezeigt: 
 

Name Hier werden Vor- und Nachname der Schüler/innen angezeigt. 

User/Pass Hier werden die Login-Informationen der Schüler/innen angezeigt. Der 
Username steht in der Spalte. Daneben befindet sich ein [ i ]. Wenn Sie mit der 
Mouse über das [ i ] fahren, wird das Passwort zum jeweiligen Namen 


